Guide til indberetning af lgn via UngSys

Hjemmeside: www.tgnderungdomsskole.dk/login/dashboard

1. Login med brugernavn og kode

ungsys

Tender
Ungdomsskole

Email ¥

Velkommen tilUNGSYS

cotib@toender dk

Password *

[ Husk min login-mail Glemt din adgangskode?

LOGIN

2. Indtast koden du modtager pa sms og tryk login

ungsys

Tonder
Ungdomsskole

Velkommen til UNGSYS

Vi har sendt dig en kode pd SMS som du skal
taste herunder

INDSEND KODE

Tilbage til login




3. Nu ser dit skaermbillede sadan ud

@ungsys oesvorcon  ———

Tender Ungdomsskole

98 Dashboard

Mine hold

B Mine klubber Overfer planlagt tid til len

B Mine kiubmediemmer

a3
O Minvagtpian &
O Timeregistreringer O Medo H H ’ - ) |
O Udbetolt lsn
Der er ingen data at vise | tabellen
& Intranet
@ Hilp og suppart
Abningstider i klubben
o

Der er ingen data at vise i tabellen

4. Tryk pa timeregistrering

Dashboard

m &

Mine hold

Mine klubber

Mine klubmedlemmer

Min vagtplan

Timeregistreringer

Udbetalt lan

Intranet

5
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O
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Hj=lp og support

5. Tryk pa + i hgjre hjerne



6. Nu skal du udfylde falgende felter:
-Medarbejder
-Tjenestenummer (Almen underviser)
-Seesonprogram
-Hold
-Indseet dato

-TF-Lankode — vaelg enten: Undervisningstimer 4691 eller Arbejdstimer 4661
-Indtast timer og minutter

Undervisningstimer

I
Almen undarviser - 1N
Ungtender 2025/2026

Negleholdet forar 2026 - 930

TF-Lenkode / Beskrivelse / Tid (timer og min.)

14-01-2026 . Undervisningstimer (4691) Neglehold 3 15

Arbejdstimer

I
Almen underviser - IS
Ungtender 2025/2026

Negleholdet forar 2026 - 930

TF-Lenkode / Beskrivelse / Tid (timer og min.)

14-01-2026 M Arbejdstimer (4661) Neglehold 3 15




7. Tryk pa gem gverst hgjre hjorne

8. Dine timer er nu gemt og registeret!



